拝啓　春暖の候　皆様にはますますご清栄のこととお慶び申し上げます
さて　私儀
このたび新規事業立ち上げのため　〇月〇日付で新設された〇支社マーケティング部長に就任いたしました
前任地の〇営業部では　公私にわたり大変お世話になり　心より感謝申し上げます
新天地での挑戦となりますが　誠心誠意努めてまいりますので　今後とも変わらぬご指導ご支援を賜りますようお願い申し上げます
まずは略儀ながら書中をもちましてご挨拶申し上げます
敬　具
令和〇年〇月〇日
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