拝啓　新緑の候　皆様にはますますご清祥のこととお慶び申し上げます
さて　このたび事業拡大に伴い　〇月〇日付で〇支社 営業推進部 部長を拝命し　着任いたしました
本社勤務中はひとかたならぬご厚情を賜り　心より御礼申し上げます
今後は新天地にて一層の努力を重ねてまいる所存です
引き続き変わらぬご指導ご厚誼のほど　何卒よろしくお願い申し上げます
まずは略儀ながら書中をもちまして　ご挨拶申し上げます
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