件名： 担当者変更のご挨拶

〇〇株式会社
〇〇部　〇〇様

平素より大変お世話になっております。
株式会社〇〇銀行 営業推進部の△△です。

さて、このたび弊行におきまして人事異動があり、これまで貴社の取引を担当しておりました私 △△ は、法人営業部へ異動となりました。

つきましては、後任として金融ソリューション部の□□が今後の業務を引き継ぎ、貴社の担当を務めさせていただきます。

突然のご連絡となり恐縮ではございますが、引き続き変わらぬご愛顧を賜りますようお願い申し上げます。

まずはメールにて略儀ながらご挨拶申し上げます。
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