暑中お見舞い申し上げます。
盛夏の候、皆様にはますますご健勝のこととお慶び申し上げます。平素は格別のご愛顧を賜り、厚く御礼申し上げます。
おかげさまで弊社も社員一同元気に業務に励んでおります。
日頃の感謝の気持ちを込めまして、別便にて心ばかりの品をお送りいたしました。ご笑納いただけましたら幸いに存じます。
なお、誠に勝手ながら下記の期間を夏季休業とさせていただきます。期間中はご不便をおかけいたしますが、何卒ご了承くださいますようお願い申し上げます。
暑さ厳しき折、皆様のますますのご健勝とご発展を心よりお祈り申し上げます。
令和　年 盛夏
記
夏季休業期間
令和○年○月○日（○）～○月○日（○）
以上
〒123-4567　○県○市○町○ 1-2-3    電話（12）345-6789
株式会社〇〇
代表取締役　〇〇 〇〇
