令和○年○月○日
株式会社○
代表取締役　○○ ○○様
○株式会社
○県○市○町○　○
電 話：XXX-XXX-XXXX
代表取締役　○○ ○○
新規取引のご依頼について
拝啓　新緑の候、貴社におかれましてはますますご清栄のこととお慶び申し上げます。
突然のご連絡を差し上げる非礼をお許しいただきたく存じます。
このたび、弊社では貴社の取扱製品を、自社ネットワークを通じて販売させていただきたく、新規取引をご依頼したく、本状を差し上げます。
弊社は、昭和○年創業の精密機器・産業用機器の卸売りを手掛ける、業界全国○位の中堅企業でございます。
これまで、主に工作機械・自動化装置・測定器を製造・販売する企業様を中心に、全国○箇所以上の営業所を拠点に、強力な販売ネットワークを構築してまいりました。
今般、貴社との取引をご依頼させていただく理由は、貴社の開発力と製品品質に大変高い評価をいただいているためです。
特に、本年4月に発表されました「スマート制御モジュール SM-200」は、省エネ性能と高精度制御を両立しており、自動化現場における運用コスト削減と生産性向上に大きく貢献するものと感じております。
また、小型・軽量ながら高耐久性を実現しており、狭小スペースや過酷な環境でも安定して動作する点は、弊社の顧客層に非常に適合していると確信いたしました。
弊社の販売力と貴社の開発力を組み合わせることで、両社にとって高いメリットとなる取引を構築できると確信しております。
つきましては、弊社の会社概要および決算書を同封いたしますので、ご検討いただけますと幸甚に存じます。
また、お取引条件の概要（販売価格、最小発注数量、納期、保証条件等）について、ご連絡いただけますと幸いです。
ご多忙のところ誠に恐縮ではございますが、何卒、ご高配を賜りますようお願い申し上げます。
まずは略儀ながら、書中をもちましてご挨拶かたがたご依頼まで申し上げます。
敬具
記
1. 提案内容
· 貴社製品の取扱い販売
· 地域営業所を活用した direct 販売
2. 同封書類
· 会社概要書
· 販売ネットワーク一覧表
3. 連絡先
· 担 当：営業本部 新規事業課 ○○ ○○
· 電 話：XXX-XXX-XXXX（平日 9:00～18:00）
· Email：XX@XX.co.jp
以上
