拝啓　このたびは、○○株式会社 代表取締役社長にご就任されましたこと、心よりお祝い申し上げます。
これまでのご経験と卓越したご見識をもって、新たな体制のもと、貴社がさらなる発展を遂げられるものと確信しております。
今後はご多忙の日々が続くことと存じますが、どうかご自愛のうえ、ますますのご活躍をお祈り申し上げます。
略儀ながら、書中をもちまして社長ご就任のお祝いのご挨拶といたします。
敬　具
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