拝啓　□□の候、皆様にはお健やかにお過ごしのことと存じます。
平素より温かいご支援を賜り、心より御礼申し上げます。
さて、このたび私どもは、新会社を設立し、新たな一歩を踏み出すこととなりました。これもひとえに、日頃よりお力添えをいただいております皆様のおかげと、深く感謝申し上げます。
つきましては、ささやかではございますが、設立のご報告を兼ねた記念パーティを開催いたします。短いひとときではございますが、皆様と直接お目にかかり、今後のご縁をより一層深める機会となれば幸いです。
ご多用の折とは存じますが、ぜひご来臨賜りますようお願い申し上げます。
敬具
記
［日時］　〇年〇月〇日（〇）　〇時〇分より
［場所］　〇〇〇〇
以上
令和　年　月吉日
株式会社〇
代表取締役　〇〇 〇〇
