拝啓　歳末の候、貴社ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。
平素は格別のご高配を賜り、厚く御礼申し上げます。
このたびはご丁寧なお歳暮の品をお贈りいただき、誠にありがとうございました。
日頃より賜っておりますご厚情に、心より感謝申し上げます。
弊社一同、皆様のご期待にお応えできるよう、倍旧の努力を重ねてまいります。
年の瀬にあたり、貴社のさらなるご発展と皆様のご健勝をお祈り申し上げます。
敬 具

令和　年　月　日
〒123-4567　○県○市○町○　一-二-三
電話（一二）三四五―六七八九
株式会社〇〇
代表取締役　〇〇 〇〇
