令和○年○月○日
お取引様各位
株式会社□
代表取締役社長　○○ ○○
新ショールームオープン記念レセプションのご案内
謹啓　陽春の候、皆様におかれましてはますますご清祥のこととお慶び申し上げます。平素は格別のご厚情を賜り、心より御礼申し上げます。
さて、このたび弊社では、より充実した商品展示とお客様へのサービス向上を目的として、インテリア・ホームデザイン専門ショールーム「△GALLERY」を新たに開設し、営業を開始する運びとなりました。
新ショールームでは、住空間を彩る家具や照明、インテリア雑貨をはじめ、リフォーム・コーディネートに関するご相談にも対応できる環境を整え、多くのお客様に快適な暮らしをご提案できる施設として運営してまいります。
これもひとえに、皆様からの温かいご支援とご愛顧の賜物であり、社員一同深く感謝申し上げます。
つきましては、新店舗のオープンを記念し、日頃よりお世話になっておりますお取引先様ならびに関係者の皆様をお迎えして、ささやかなレセプションを開催いたします。
当日はショールームの内覧に加え、新商品の展示紹介や軽食をご用意しておりますので、ご多用のところ誠に恐縮ではございますが、ぜひご来場いただき、ご歓談のひとときをお過ごしいただければ幸いに存じます。
まずは書中をもちましてご案内申し上げます。
敬具
記
1. 開催日時
令和○年○月○日（○曜日）　午後○時～午後○時
2. 会場
△GALLERY
〒○○○-○○○○
○○県○○市○○町○丁目○番○号
3. 内容
・新ショールーム内覧会
・新商品プレゼンテーション
・軽食・ドリンクによる懇親会

ご出席いただける場合は、準備の都合上、○月○日までに同封のハガキにて返信くださいますようお願い申し上げます。
以上
