令和○年○月○日
○○大学 ○○学部
学生 各位
株式会社□
人事部 採用担当　○○ ○○
20○○年度 新卒採用会社説明会開催のご案内
謹啓　新緑の候、皆様におかれましてはご清祥のこととお慶び申し上げます。平素は格別のご高配を賜り、役員・社員一同、心より厚く御礼申し上げます。
さて、このたび株式会社□では、20○○年度大卒採用会社説明会を下記要領にて開催いたします。
□が現在取り組んでいるブロックチェーンベースのデータ管理ソリューション事業や、今後の AI 活用による業務自動化計画について、当日会場へお越しいただき、ぜひとも直接お聞きください。実際の開発現場の雰囲気や、若手社員が活躍する職場環境についても詳しくご紹介いたします。
なお、今回の説明会は、20○○年3月大学卒業予定の皆様と既卒の皆さんを対象としたものです。また、参加人数に限りがありますので、あらかじめ希望者の方から申し込みを受付けることにいたします。多数の場合は、期限前でもお断りする場合がございますことを、あらかじめご了承ください。
当説明会では、採用担当者と直接お話しできる機会も設けており、企業理念やキャリアパスについて具体的なご質問もいただけます。また、説明会終了後には社員との懇親会も予定しております。
皆様のご参加を心よりお待ちしております。
敬白
記
1. 開催日時
2026 年 5 月 25 日（月） 14:00～16:30	（13:30 受付開始）
2. 会場
株式会社□ 本社大会議室
〒000-0000	東京都××××　×-×	（最寄り：各線××駅徒歩 5 分）
3. 説明会のお問い合せ・申し込み先
株式会社□ 総務部
TEL：XX-XXXX-XXXX	E-mail：XX@XX.co.jp 
受付時間：平日 9:00～17:00
以上

