令和○年○月○日
○○大学 ○○学部
学生 各位
株式会社□
人事部 採用担当　○○ ○○
20○○年度 新卒採用会社説明会開催のご案内
謹啓　早春の候、皆様にはますますご健勝のこととお慶び申し上げます。
さて、株式会社□では、20○○年度新卒採用活動の一環として、会社説明会を開催する運びとなりました。
当日は、当社の事業内容や企業理念、環境ソリューション事業への取り組みをはじめ、各部門の仕事内容、研修制度、福利厚生、キャリア形成の考え方などを詳しくご紹介いたします。また、若手社員との座談会やオフィス紹介、採用担当者への質問コーナーも予定しており、実際の職場の雰囲気や働き方を知っていただける内容となっております。
今回の説明会は、20○○年3月に大学・大学院・短期大学・専門学校を卒業予定の方、および卒業後3年以内の既卒者を対象としております。業界研究や企業研究の一環としてご参加いただくことも歓迎しております。
参加は事前申込制となります。定員に達し次第、受付を終了させていただきますので、ご希望の方はお早めにお申し込みください。
皆様と直接お会いできることを、社員一同、心より楽しみにしております。
敬白
記
1. 開催日時
令和〇年〇月〇日（〇）
午後1時30分～午後4時30分
2. 会場
株式会社□　本社セミナールーム
（〇〇県〇〇市〇〇町〇丁目〇番地）
3. プログラム
· 会社概要のご紹介
· 事業内容・仕事内容の説明
· 若手社員との座談会
· 採用スケジュールのご案内
· 質疑応答
4. お申し込み・お問い合わせ先
株式会社□		人事部 採用担当
TEL：〇〇〇-〇〇〇-〇〇〇〇		E-mail：xxx@xxx.co.jp
以上
